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1.Introducción 
 El presente instructivo tiene como objetivo orientar a los usuarios de los servicios de 

Aprobación de planos de proyectos y Certificaciones de su cumplimiento en inmuebles 

que establece el Art. 16, 29 y 33de la Ley del Cuerpo de Bomberos de El 

Salvador y el Art. 12 de Ley de Procedimientos Administrativos. 

Es de hacer notar que todo trámite realizado en la Unidad de Prevención y Seguridad contra 

Incendios es revisado utilizando las Normas Internacionales de NFPA 10,13, 72, 101, entre 

otras, Ley de Cuerpos de Bomberos de El Salvador (Decreto 520), Reglamento de la Ley de 

Bomberos de El Salvador, Reglamento de Gestión de la Prevención de Riesgos en los 

Lugares de Trabajo (Decreto 86), Reglamento General de Prevención de Riesgos en los 

Lugares de Trabajo (Decreto 89) Ley y Reglamento de OPAMSS, Ley de Procedimientos 

Administrativos, Decreto 527 Tasas por la prestación de Servicios del Cuerpo de Bomberos 

de El Salvador y cualquier otra que esté relacionada con la Prevención y seguridad contra 

incendios. 

A continuación, algunas definiciones: 

● Resolución: Acto jurídico de contenido decisorio que afecta a los derechos e intereses 

de los administrados, emitidos por autoridad o funcionario público; para el caso del 

presente procedimiento documento que se le entrega al interesado de forma física donde 

se le detallan las medidas de prevención y seguridad contra incendios que deben 

implementar tanto en los planos del proyecto de construcción, como edificaciones ya 

construidas sujetas a inspección, o en su caso contiene la decisión de la administración de 

aprobar de planos o conceder la certificación de cumplimiento. 

● Certificación: Documento que se le entrega de forma física al usuario donde se hace 

constar el cumplimiento de medidas de prevención y seguridad contra incendios en el 

inmueble inspeccionado. 

● Informe Interno o dictamen: Documento que resulta del análisis de los planos o 

inspección cuyo resultado puede ser negativo o positivo. 
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● Usuario: Personas naturales o jurídicas que requieren los servicios de revisión y análisis 

de medidas de prevención y seguridad contra incendios tanto en planos de proyectos de 

construcción,  

 

así como inspección de cumplimiento de medidas de prevención y seguridad contra 

incendios en inmuebles según planos de construcción aprobados por el Cuerpo de 

Bomberos de El Salvador 

● Receptor: persona encargada de recibir, revisar y notificar resultados del servicio 

solicitado por el usuario. 

  ● Resolutor: Persona encargada de dar respuesta al servicio solicitado por el usuario 

● Solicitud: Documento en donde el usuario solicita de forma física los servicios de 

revisión y análisis de medidas de prevención y seguridad contra incendios de planos de 

proyectos de construcción, y posterior inspección de cumplimiento de medidas de 

prevención y seguridad contra incendios en inmuebles según planos de construcción 

aprobados por el Cuerpo de Bomberos de El Salvador. 

● Memoria descriptiva: Documento que deberá de presentar el usuario en donde 

describa las generalidades del proyecto de construcción (Nombre del proyecto ubicación, 

localización, los fines de uso del proyecto, etc.) 

● Hoja de Ruta: Documento que deberá de presentar el usuario en donde describa el 

cumplimiento de las medidas de prevención y seguridad contra incendios plasmadas en los 

planos de construcción aprobados por el Cuerpo de Bomberos de El Salvador, con su 

respectiva calendarización. 

● Bitácora: Documento que permite llevar el seguimiento de la ejecución de la 

programación según Hoja de Ruta, y que contendrá los resultados de dicho seguimiento. 

● LPA: Ley de Procedimientos Administrativos 

● UPREV: Unidad de Prevención y Seguridad contra Incendios 

 

RUTA DE 

EVACUACION 

ESCALERA DE 

EMERGENCIA 
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2. Sobre los Procedimientos 
 

Los trámites se realizan de dos maneras: 1) Presentándolos físicamente en las instalaciones 

centrales del Cuerpo de Bomberos de El Salvador, Unidad de Prevención y Seguridad Contra 

Incendios (UPREV), ubicado en Calle Francisco Menéndez No. 552, Bo. Santa Anita, San 

Salvador, Tel: 2132-2045, 7070-3214 en horario de atención de la UPREV es de 7:30 a.m. a 

3:30 p.m. de lunes a viernes y 2) Utilizando la plataforma digital 

http://tramitesbomberos.gobernacion.gob.sv/, deberá de crear su usuario e ingresar toda 

la información que más adelante mencionamos. 

Para realizar el trámite de Aprobación de planos y Certificación de cumplimiento de 

medidas de prevención y seguridad contra incendios, el usuario entrega o digita según sea 

el caso la solicitud y los documentos requeridos en el literal anterior de los servicios 

solicitados y la UPREV tiene 3(tres) días para clasificar los documentos presentados en un 

informe interno y si no hubieren observaciones se extenderá la aprobación de los planos 

presentados y/o Certificación en un plazo no mayor de 5 días hábiles (Art. 88 LPA), en caso 

contrario que hubieren observaciones o deficiencias en los planos presentados, el Resolutor 

tendrá que hacerle una notificación y aplicar lo que establece en LPA Art. 72.- “Si la 

solicitud o alguno de los actos del interesado no reúnen los requisitos 

necesarios, la Administración le requerirá para que, en el plazo de diez días, 

subsane la falta o acompañe los documentos que se le exijan, con indicación 

de que si no realiza la actuación requerida, se archivara su escrito sin más 

trámite y quedará a salvo su derecho de presentar nueva petición, si fuera 

procedente conforme a la Ley”. 

Este plazo podrá ampliarse a solicitud del interesado, cuando existan razones que así lo 

justifiquen. 

Los aranceles de pagos serán los vigentes en el Decreto 527 Tasas por la prestación de 

Servicios del Cuerpo de Bomberos de El Salvador. 

http://tramitesbomberos.gobernacion.gob.sv/,anexando
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• De acuerdo al Artículo 2, numeral 2, literal e) del decreto 527, relacionado a la 

tarifa por plano entenderemos las definiciones siguientes: 

 

➢ Plano: son los documentos donde reflejamos mediante técnicas de dibujo 

que nos permite entender una representación gráfica de la realidad con 

acotaciones y sus respectivas vistas o secciones que corresponde a una 

escala.  

➢ Plano Arquitectónico: es la Representación gráfica de la futura obra, la 

cual dependiendo de su extensión puede tener diferentes cantidades de 

planos, yo que no existe una cantidad exacta por las características de 

cada proyecto. 

➢ Plano de Construcción: Están compuestos por: 

▪ Plano Arquitectónico. (Ruta de evacuación y señalización) 

▪ Plano Eléctrico. (del sistema de Detección y alarmas 

monitoreadas). 

▪ Plano Hidráulico. (del sistema de combate contra incendio a base 

de agua) 

▪ Plano Mecánico. (Elevadores, Escaleras Eléctricas, Bandas 

eléctricas para la industria) 

✓ La tasa que se refiere del Artículo 2, numeral 2, literal e) del decreto 527 se 

aplicara por planos a certificar por solicitud del usuario y las hojas que el usuario 

necesitare certificar por presentar características diferentes en el diseño de la 

edificación. 

✓ El número de hojas dependerá del tipo de edificación en su magnitud y que pueda 

ser presentada en hojas como mínimo de 0.60 x 0.90 cms y máximo de 110 x 165 

cms. 

✓ El tamaño de la hoja será en proporción a la escala que sea de fácil visualización 

para la revisión respectiva caso contrario se procederá a observar el o los planos 

hasta obtener la visualización solicitada y si existe un incremento en el número 

de planos se tendrá que cancelar el complemento previo a la certificación 

correspondiente. 
 

3. Los Trámites 

1. La UPREV por medio del Receptor proporcionará al usuario la Hoja de 

Requisitos (Anexo19) donde encontrará lo requerido para el trámite 

correspondiente. entregándosele al usuario hoja de recepción donde se hace 

constar la hora y fecha de presentación de documentos (LPA Art.95 y 96). 
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2. SOLICITUD DE APROBACIÓN DE PLANOS DE PROYECTOS DE 

CONSTRUCCIÓN (FCB00-14) el usuario deberá presentar debidamente 

firmada por el propietario y/o el profesional responsable, anexando el 

comprobante de pago correspondiente, copia original de los planos del proyecto 

de construcción y memoria descriptiva del proyecto. 

El usuario deberá de presentar los planos con los siguientes requisitos 

● Dimensiones de 90 por 60 centímetros como mínimo y un máximo de 110 x 165 

cms. 

● Indicar dentro de los planos las escalas usadas, las que deben ser escalas que 

se aprecie los pictogramas y cualquier indicación de para el entendimiento de lo 

proyectado. 

● Planta de ruta de evacuación y las medidas de prevención y seguridad contra 

incendio según lo establece la Ley General de Prevención de Riesgos en los 

lugares de Trabajo y las normas internacionales vigentes en lo que respecta a esa 

actividad utilizando los respectivos pictogramas a colores (Rojo; R:255, G:0, B:0, 

Verde; R:44, G:122, B:36, Azul; R:2, G:56, B: 118, Amarillo; R:252, G:235, B:70). Debe 

contener también su cuadro de simbología. 

● Los planos deben contener un espacio mínimo de 10 por 15 centímetros para 

estampar el sello de aprobación de planos por parte de la Unidad de Prevención 

y Seguridad contra Incendios (UPREV). 

● Deben ser firmados y sellados por un profesional responsable. 

● El usuario deberá de presentar junto a los planos de proyecto de construcción 

la Memoria descriptiva del proyecto. 

● Los planos deben presentarse doblados en tamaño carta. 

3. SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN DE INSPECCIÓN de cumplimiento de las 

medidas de prevención y seguridad contra incendios el usuario deberá presentar 

la documentación requerida para la certificación de cumplimiento en inmuebles 
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● Debe tener los Planos certificados por la UPREV. 

● Bitácora 

● Presentar el comprobante de pago. 

● Luego se realizará una visita de campo de las inspecciones, los inspectores 

delegados de la UPREV coordinarán con el usuario del procedimiento de 

certificación, que facilite la condiciones necesarias para su cumplimiento, como 

garantizar el acceso al inmueble, facilitar el equipo de protección personal en 

buenas condiciones, en razón de las actividades propias de la obra o lugar, 

entregar la documentación técnica necesaria para la verificación, disponer del 

personal idóneo para la guía, explicación o ubicación de los elementos a verificar, 

entre otras dependiendo de la particularidad de cada caso. 

● El servicio de certificación de inspección de cumplimiento de medidas de 

prevención y seguridad contra incendios en inmuebles según planos de 

construcción aprobados por bomberos, deberá de ser cancelado antes de su 

inspección. 

● La certificación de Inspección de cumplimiento de medidas de prevención y 

seguridad contra incendios en inmuebles según planos de construcción 

aprobados por bomberos, tiene un año de vigencia, por lo que el usuario deberá 

de solicitar anualmente la certificación correspondiente. 

4. Sobre los Plazos 

Según la Ley de procedimiento Administrativos se tomarán en consideración 

entre otros los  siguientes Artículos: 

Art. 80.- Los términos y plazos del procedimiento administrativo son obligatorios y 

perentorios para la Administración y para los particulares. 

Art. 81.- Los actos, tanto de la Administración como de los particulares, deberán 

llevarse a cabo en días y horas hábiles. El órgano competente podrá acordar, por 
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resolución motivada y siempre que existan razones de urgencia, habilitar días y 

horas inhábiles para 

realizar actos procedimentales. 

Art. 82.- Si los plazos se señalan por días u horas, se computarán únicamente los 

días y horas hábiles. La Administración deberá expresar en sus resoluciones, el 

plazo legalmente previsto para llevar a cabo un acto del procedimiento, la fecha 

en la que vence y las consecuencias de su incumplimiento o retraso. Si el plazo se 

fija en días, se contará a partir del día siguiente a aquel en que tenga lugar la 

notificación o publicación del acto de que se trate o desde el siguiente a aquel en 

que se hubiera producido la estimación o desestimación por silencio 

administrativo. Cuando el plazo se fije únicamente para la Administración, este 

empezará a correr desde el día siguiente a aquel en el que se hubiere 

presentado la petición del interesado. Si el plazo se fija por meses o años, estos 

se computarán de fecha a fecha. Si en el mes o año del vencimiento no hubiera 

día equivalente a aquel en que comienza el cómputo, se entenderá que el plazo 

expira el último día del mes. Cuando el último día del plazo sea inhábil, se 

entenderá prorrogado al primer día hábil siguiente. 

Prórroga de los Plazos 

Art. 83.- La Administración podrá acordar de oficio o a petición del interesado 

una ampliación de los plazos establecidos en la Ley, la cual deberá ser motivada 

y no podrá exceder la mitad del tiempo establecido, siempre que las 

circunstancias lo exijan y con ello no se perjudiquen derechos de terceros, ni el 

interés público. Lo anterior no será aplicable al plazo previsto para concluir el 

procedimiento, ni al previsto para la interposición de recursos. Si fuera a instancia 

del interesado, la prórroga deberá solicitarse antes del vencimiento del plazo, 

debiendo expresarse los motivos en que se funda y proponer, en su 
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caso, la prueba pertinente. Si se ordenase de oficio, la prórroga deberá acordarse 

antes del vencimiento del plazo. La resolución que ordene ampliar el plazo no 

admite recurso alguno. 

Art. 85.- Cuando por fuerza mayor o caso fortuito, debidamente calificado por el 

órgano 

competente, no puedan realizarse las actuaciones para las que el plazo se 

establezca, el interesado podrá solicitar la reposición de las actuaciones y la 

habilitación de un nuevo plazo. La solicitud deberá presentarse dentro de los 

cinco días posteriores al día en que hubiera cesado la causa que la motive y no 

producirá por sí misma la suspensión del procedimiento. El funcionario o 

autoridad que apruebe la habilitación de plazos, deberá comunicarlo a los 

interesados y a su superior jerárquico. En tal comunicación, se expresarán 

los motivos en que se funda y se fijará un nuevo plazo, que no podrá exceder del 

originalmente previsto. Se considerará un caso de fuerza mayor, la negativa u 

obstáculo que la Administración oponga al interesado para examinar el 

expediente. En tales casos, la Administración deberá dejar constancia por escrito 

de tal negativa o, en su defecto, el interesado deberá acreditar esto último 

mediante acta notarial. 

Plazo para Trámites que Deben Cumplir los Interesados 

Art. 88.- Cuando en el procedimiento corresponda al interesado el cumplimiento 

de cualquier trámite o requisito, el funcionario competente se lo hará saber y le 

informará cuál 

es el trámite a realizar y el plazo de que dispone. Como regla general, los 

interesados estarán obligados a cumplir los trámites que deban realizar en el 

plazo de diez días, salvo que por Ley se fije otro. Si los interesados no realizaran 

las actuaciones procedentes en dicho plazo, caducará el trámite y continuará el 

procedimiento, o se producirá su terminación por caducidad en los términos 
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previstos en esta Ley. Sin perjuicio de lo anterior, el funcionario podrá establecer 

de manera fundamentada la ampliación del plazo 

otorgado al administrado, cuando la naturaleza del trámite lo exija, el cual no 

podrá exceder en todo caso de otros diez días. 

Plazo para Concluir el Procedimiento 

Art. 89.- La Administración está obligada a dictar resolución expresa en todos los 

procedimientos y a notificarla, cualquiera que sea su forma de iniciación. El 

procedimiento administrativo deberá concluirse por acto o resolución final en el 

plazo máximo de nueve meses posteriores a su iniciación, haya sido ésta de oficio 

o a petición del interesado, salvo lo establecido en Leyes Especiales. Tratándose 

de solicitudes en las que la Administración deba resolver la petición, sin más 

trámite que la presentación del escrito que la contiene, el plazo máximo para 

resolver será de veinte días. El incumplimiento de los plazos establecidos en esta 

Disposición dará lugar a las responsabilidades previstas en la Ley.  

Suspensión del Plazo para Concluir el Procedimiento  

Art. 90.- El transcurso del plazo máximo legal para resolver un procedimiento y 

notificar la resolución, se suspenderá en los siguientes casos: 

1. Cuando deba requerirse a cualquier interesado para la subsanación de 

deficiencias y la aportación de documentos y otros elementos de juicio 

necesarios, por el tiempo que medie entre la notificación del requerimiento y su 

efectivo cumplimiento por el destinatario o, en su defecto, el transcurso del plazo 

concedido. 

2. Cuando deban solicitarse informes que sean preceptivos y determinantes del 

contenido de la resolución a otro órgano de la Administración, por el tiempo que 

medie entre la petición, que deberá comunicarse a los interesados, y la recepción 

del informe, que igualmente deberá ser comunicada a los interesados. La 
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suspensión del plazo por este motivo no podrá exceder, en ningún caso, de dos 

meses; 

3. Cuando deban realizarse pruebas técnicas, estudios o análisis contradictorios 

o dirimentes propuestos por los interesados u ordenados de oficio, durante el 

tiempo necesario para la incorporación de los resultados al expediente. La 

suspensión del plazo por 

este motivo no podrá exceder, en ningún caso, de dos meses; y, 

4. Cuando el órgano competente para resolver decida realizar alguna actuación 

complementaria que sea necesaria para ello, desde el momento en que se 

notifique a los interesados el acuerdo motivado del inicio de las actuaciones, 

hasta que se produzca su terminación. La resolución que ordene la suspensión 

del plazo para resolver no admite recurso alguno. 

Dirección para Recibir Notificaciones tras el Primer Escrito de 

Comparecencia 

Art. 99.- En su primer escrito de comparecencia, el interesado o cualquier otro 

interviniente en el procedimiento deberán señalar el medio electrónico o 

dirección postal para recibir las sucesivas notificaciones. Si fuera una dirección 

postal, ésta deberá ser dentro de la circunscripción donde tiene su domicilio la 

institución o bien donde ésta tenga una delegación o dependencia. Si no se 

hiciera el referido señalamiento, el órgano competente mandará subsanar dicha 

omisión, si fuere posible. 

5. Sobre la finalización de los procedimientos 

Formas de Poner Fin al Procedimiento 

Art. 111.- El procedimiento administrativo podrá terminar por resolución expresa 

de la autoridad administrativa competente, por silencio administrativo positivo o 

negativo, desistimiento, renuncia o declaración de caducidad. 
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Resolución Final y Silencio Administrativo Resolución Final 

Art. 112.- No podrá la Administración abstenerse de resolver un asunto de su 

competencia con el pretexto de vacío u oscuridad en las Disposiciones legales 

aplicables o en las cuestiones que se susciten en el procedimiento. La resolución 

decidirá todas las cuestiones de hecho y de derecho que resulten del expediente, 

aunque no hayan sido planteadas por los interesados. En este último caso, será 

necesario dar audiencia previa a los interesados para que se manifiesten al 

respecto y, en su caso, puedan aportar prueba. El órgano competente 

determinará el plazo de esta audiencia, teniendo en cuenta las circunstancias del 

caso, pero no podrá ser inferior a tres días. En ningún caso, la resolución final 

podrá agravar o perjudicar la situación inicial del administrado a cuya instancia se 

hubiera iniciado el procedimiento. 

Caducidad Declaración de Caducidad 

Art. 117.- Cuando el procedimiento se paralizase por causa imputable 

exclusivamente al interesado que lo ha promovido, la Administración le requerirá 

a éste que en el plazo de diez días realice el trámite correspondiente. En la misma 

resolución, le advertirá que, transcurridos treinta días desde el vencimiento 

concedido para atender el requerimiento, se declarará la caducidad. El 

procedimiento continuará cuando suscite cuestiones de interés general o que 

fuere conveniente sustanciar para su definición y esclarecimiento. La caducidad 

no producirá por sí sola la prescripción de los derechos de los particulares o, en 

su caso, las facultades de la Administración, pero los procedimientos caducados 

no interrumpirán el plazo de la prescripción. En los casos en los que sea posible 

la iniciación de un nuevo procedimiento, por no haberse producido la 

prescripción, podrán incorporarse a éste los actos y trámites cuyo contenido se 

hubiera mantenido igual, de no haberse producido la caducidad. En todo caso, 
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en el nuevo procedimiento deberán cumplirse los trámites de alegaciones, 

proposición de prueba y audiencia al interesado. 

HOJA DE REQUISITOS 

A19 

 

Requisitos SI NO 

Presentar al Cuerpo de Bomberos de El Salvador toda la documentación del trámite 
en folder tamaño carta con faster, y los planos debidamente resguardados en bolsa 
plástica. 

  

LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD, Facilitada por la Unidad de Prevención, (Puede 
solicitarla en formato físico o digital) 
Presentar adjunto a la solicitud del trámite los planos siguientes 

  

• Una copia de los Planos arquitectónicos del proyecto de construcción.  
NOTA: Una vez superadas las observaciones y aprobados los Planos el usuario 
deberá de presentar una copia contra entrega de la Certificación. 

  

o Dimensiones de 90 por 60 centímetros o 110 por 165 centímetros. Con sus 
respectivos pictogramas a colores (Rojo; R:255, G:0, B:0, Verde; R:44, 
G:122, B:36, Azul; R:2, G:56, B: 118, Amarillo; R:252, G:235, B:70), que 
indiquen las medidas de prevención y seguridad contra incendios según lo 
establece la Ley General de Prevención de Riesgos en los Lugares de 
Trabajo 

  

o Así como también su cuadro de simbología   

o Debiendo de dejar un espacio de 10 por 15 centímetros para estampar el 
sello de aprobación de planos por parte de la Unidad de Prevención y 
Seguridad contra Incendios (UPREV),   

  

o Deberá estar firmado y sellado por un profesional responsables.   

o El usuario deberá de presentar junto a los planos de proyecto de 
construcción la Memoria Descriptiva (1) 

  

• Una copia del Plano hidráulico.  (Solamente si se proyecta instalación de sistemas de 

protección hidráulicos contra incendios) 
NOTA: Una vez superadas las observaciones y aprobados los Planos el usuario 
deberá de presentar una copia contra entrega de la Certificación. 

  

o Cisterna exclusiva de abastecimiento de agua, mínimo 30m3 de capacidad   

o Bomba contra incendios centrifuga o eléctrica normada/certificada con motor 
Diesel.    

  

o Bomba Jockey   

o Sistema Eléctrico exclusivo   

o Tuberías de distribución exclusivas para sistemas contra incendios de acero 
al carbón cédula 40 y sus accesorios.  

  

o Gabinetes con mangueras y sus accesorios (manguera de 1 ½, 2 ½ pulgadas 
de 15 o 30 metros de longitud, un controlador de chorro, un manómetro de 
presión y un extintor tipo ABC de polvo químico seco de 10 o 20 libras).  

  

Hoja de requisitos para: Aplicar las Medidas de Prevención y Seguridad contra incendios en 
Aprobación de Planos de Proyectos y la Certificación de su cumplimiento en inmueble 
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o Rociadores automáticos de agua, espuma y agua pulverizada.   

o Chorros monitores.    

o Hidrantes.     

o Toma siamesa.    

• Una copia del Plano de diseño eléctrico  
NOTA: Una vez superadas las observaciones y aprobados los Planos el usuario 
deberá de presentar una copia contra entrega de la Certificación. 
 

  

Cancelación de los servicios de inspección. 

▪ La tasa por Servicios tanto de Aprobación de Revisión y Análisis de Medidas de 
Prevención y Seguridad contra incendios en Planos de Construcción como la 
Certificación de Inspección de cumplimiento de medidas de prevención y seguridad 
contra incendios en inmueble según planos de construcción aprobados por el 
Cuerpo de Bomberos de El Salvador es de $73.00 por hoja, según Decreto 527 del 
28/10/2022 

 
▪ Puede pagar en Efectivo o Cheque Certificado a nombre de la DIRECCIÓN 

GENERAL DE TESORERÍA, en las colecturías del Ministerio de Hacienda.  

  

 

(1) Memoria descriptiva del proyecto 

 

Tomar Nota: 

 

• Una vez aprobados los planos de proyectos de construcción, el usuario deberá de 
presentar la Hoja de Ruta (Bitácora) para inspección de la edificación. 

• El Usuario contará con un plazo de 10 días hábiles a partir del día siguiente a aquel 
que tenga lugar la notificación de la Resolución de Observaciones de Planos; en el 
caso de inspecciones de inmuebles contará con un plazo de 30 días hábiles para 
superar observaciones. 

• Presentar la tarjeta de IVA, en formato físico o digital. 

• Si el usuario es GRAN CONTRIBUYENTE, deberá presenta el Comprobante de 
Retención del 1%. 

• En caso de ser una persona jurídica la propietaria del proyecto deberá anexar 
los documentos que acreditan la Representación legal de la persona que 
suscribe la solicitud, es decir: Credencial de administrador Único o 
Credencial de Junta Directiva vigente de la sociedad, inscrita en el Registro 
de Comercio, y Acuerdo de Representación, y DUI del Representante Legal. 
En caso de comparecer mediante Apoderado deberá agregar: Testimonio de 
Escritura Pública de Poder, más Documento Único de Identidad del 
Apoderado. 

• Deberá presentar además los documentos que acreditan la personería jurídica 
de la Sociedad, es decir: Testimonio de Escritura Pública de Constitución de 
la Sociedad, o de sus Estatutos Constitutivos de Asociación, Testimonio de 
Escritura Pública que contenga la última modificación al Pacto Social o de 
sus Estatutos vigentes (en caso aplique), NIT de la Sociedad, o Asociación. 
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• La Sección de inspecciones puede solventar cualquier consulta sobre el presente 
tramite o requisitos de calificación a considerar en los planos para certificación de 
cumplimiento de medidas de seguridad, para mayor información marque a los 
números de contacto y correo antes indicados. 

• Para acreditar la Representación legal de una Persona Jurídica, deberá 
considerarse lo dispuesto en los Arts.67 y 69 de la Ley de Procedimientos 
Administrativos. 

• Para remisión de solicitud mediante persona autorizada en la solicitud se requiere 
la presentación del DUI original del Autorizado para la toma de datos, al momento 
de presentar la solicitud. 

• Finalizado el proceso los planos deben entregarse con el sello de Aprobación. 

• El juego de planos que va a presentar (Arquitectónico, Hidráulico y Eléctrico, si 
aplican) deben contener el nombre, sello y firma del profesional responsable. 
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SOLICITUD DE APROBACIÓN DE PLANOS DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN. 

A2-FCB00-14 

DIRECCIÓN GENERAL DEL CUERPO DE BOMBEROS DE EL SALVADOR. 

UNIDAD DE PREVENCIÓN Y SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS (UPREV) 

PRESENTE. 

YO: __________________________________________________________, 
de________________________________años de 
edad, del domicilio de ____________________________________, identificándome con ___ Documento Único de 
Identidad o ___ Pasaporte Número: ___________________________________actuando en mi calidad de: a) 
Representante legal: ____ b) Apoderado: _____, o c) Autorizado____ de la empresa denominada: 
_________________________________________________________________________________________ 
del domicilio de ________________________________________, propietario(a) del proyecto 
denominado: ________________________________________________________________________________, 

ubicado 

en: _____________________________________________________________________________________, a Ud. 

Solicitó: 

SERVICIO DE REVISIÓN Y ANÁLISIS PARA APROBACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE 

PREVENCIÓN Y 

SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS EN PLANOS DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN, para lo cual 

adjunto a la 
presente solicitud los documentos siguientes: 
1-___ Plano Arquitectónico 
2-___ Plano Hidráulico 
3-___ Plano de Diseño Eléctrico 
4-___ Memoria Descriptiva 
Dichos Planos contienen nombre, sello y firma del profesional responsable que los autoriza. - 
Asimismo, confiero mediante la presente para seguimiento del presente trámite Autorización a favor de: 
_______________________________________________________________, quien se identifica con DUI número: 
_________________________________________________. 
Señalando como domicilio para notificaciones la dirección: _______________________________ 
______________________________________________, el correo electrónico: ___________ 
_________________________________________________________y el teléfono: _______ 
_______________________. San 
Salvador, a los ____________________________del mes de _______________, del 
año___________________________________________________ 
Observaciones/Aclaraciones: ___________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Expreso que presento esta solicitud en pleno derecho y uso de mis facultades, y con conocimiento de 
los siguientes cuerpos normativos: Ley del Cuerpo de Bomberos de El Salvador, Ley de Urbanismo y 
Construcción, Ley General de Prevención de Riesgos en los Lugares de Trabajo y demás normativa 
relacionados con la materia de prevención de riesgos de Incendios. Además, me comprometo a 
cumplir con tal ordenamiento legal y las disposiciones técnicas dictaminadas por Cuerpo de Bomberos 
de El Salvador. 
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FORMATO DE SOLICITUD DE VERIFICACIÓN DE OBSERVACIONES DE 

PLANOS 

A3-FCB00-15 

YO: __________________________________________________________, de______, años de edad, del 
domicilio de ________________________________________ identificándome con Documento Único de 
Identidad 󠄀󠄀 , Carnet de residente 󠄀󠄀 , o Pasaporte 󠄀󠄀  Número: _________________________________________, 
actuando en mi calidad de: a) Representante legal: ___, b) Apoderado: ____, o c) Autorizado ____ de 
la persona jurídica denominada: ________________________________________________________________, 
del domicilio de: __________________________________________________________________, propietario(a) 
del proyecto denominado: _____________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________. 
Ubicado en: __________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________. 
a Ud. EXPONGO: que ha sido presentado ante esa Dirección General de Bomberos, solicitud de 
trámite de VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE PREVENCIÓN Y SEGURIDAD CONTRA 
INCENDIOS EN PLANOS DE PROYECTO DE CONSTRUCCIÓN. 
Que, respecto de dicha solicitud, mediante Resolución No.__________________________________, 
provista en fecha: ________________________, se emitieron observaciones; por lo que, a fin de superar 
los aspectos prevenidos, con base a los Arts. 71 y 73 de la Ley de Procedimientos Administrativos, 
remito adjunto a la presente solicitud planos (s) corregido (s), según detalle siguiente: 

1) Plano Arquitectónico: 󠄀󠄀 ; 2) Plano Hidráulico: 󠄀󠄀 ; 3) Plano de Diseño Eléctrico: 󠄀󠄀 ; 󠄀󠄀 

Por lo anteriormente expuesto, a usted PIDO: me admita la presente solicitud y los planos adjuntos y se 
continúe con el trámite correspondiente. 
Por este medio, además, confiero Autorización para seguimiento del presente trámite, a favor 
de______________________________________________________ quien se identifica con DUI número: 
_____________________.- 
Señalando como medio para notificar teléfono _____________________ o correo electrónico: 
__________________________________________________. 
San Salvador, a los ____ días del mes de _______________, del año ______ 
Observaciones/Aclaraciones: ___________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Firma del Solicitante. Sello. 
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SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN DE INSPECCIÓN 

A10-FCB00-22 

DIRECCIÓN GENERAL DEL CUERPO DE BOMBEROS DE EL SALVADOR. 

PRESENTE. 

YO _____________________________________________________________________, de _____años de edad, 
del domicilio de ____________________________________, identificándome con Documento Único de 
Identidad o Pasaporte Número: ___________________________________actuando en mi calidad de: a) 
Representante legal: ____ b) Apoderado _____, o c) Autorizado____ de la empresa 
denominada: _________________________________________________________________del domicilio de 
_______________________________________________________________________________________, 
propietario(a) del proyecto denominado: ________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________. 
ubicado en: ______________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
a Ud. SOLICITÓ: INSPECCIÓN a fin de obtener CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE 
PREVENCIÓN Y SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS EN INSTALACIONES DE PROYECTO DE 
CONSTRUCCIÓN, según planos autorizados por Bomberos, para lo cual adjunto a la presente solicitud 
los documentos siguientes: 
1-Bitácora de seguimiento de la ejecución de la programación según Hoja de Ruta, y que contendrá 
los resultados de dicho seguimiento. 
Confiero mediante la presente solicitud para seguimiento del presente trámite Autorización a favor 
de: ____________________________________________________________________ quien se identifica con DUI 
número: _________________________________________________. 
Señalando como medio para notificaciones el teléfono: __________________________ y el correo 
electrónico: ____________________________________________________________________. 
San Salvador, a los _______ del mes de _________________, del año _______________________. 
Observaciones/Aclaraciones: ___________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Expreso que presento esta solicitud en pleno derecho y uso de mis facultades, y con conocimiento de 
los siguientes cuerpos normativos: Ley del Cuerpo de Bomberos de El Salvador, Ley de Urbanismo y 
Construcción, Ley General de Prevención de Riesgos en los Lugares de Trabajo y demás normativa 
relacionados con la materia de prevención de riesgos de Incendios. Además, me comprometo a 
cumplir con tal ordenamiento legal y las disposiciones técnicas dictaminadas por Cuerpo de 
Bomberos de El Salvador, 
__________________________ 
Firma del Solicitante. Sello. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Unidad de Prevención y Seguridad Contra Incendios 

                  Sección de Inspecciones de Prevención 

Dirección General del Cuerpo de Bomberos de El Salvador. 

Calle Francisco Menéndez No. 552, Bo. Santa Anita, San Salvador 

Tel: 2132-2045 / 2527-7361. 

 

 

SOLICITUD DE VERIFICACIÓN DE OBSERVACIONES DE INSPECCIÓN 

A11-FCB00-23 

YO _______________________________________________________________, de ______ años de edad, del 
domicilio de_____________________________________________________________, identificándome con 
__Documento Único de Identidad 󠄀󠄀, __Carnet de residente 󠄀󠄀, o __Pasaporte 󠄀󠄀 
Número: ____________________________________, actuando en mi calidad de: a) Representante 
legal: ___, b) Apoderado: ____, o c) Autorizado ____ de la persona jurídica denominada: 
________________________________________________________________________________ 
del domicilio de _________________________________, propietario(a) del inmueble denominado: 
__________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________, a Ud. EXPONGO: que 
ha sido presentado ante esa Dirección General de Bomberos solicitud de trámite de VERIFICACIÓN 
DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE PREVENCIÓN Y SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS EN INMUEBLE 
INSPECCIONADO, ubicado en 
__________________________________________________________________________________________________
_ 
___________________________________________________. 
Que, respecto de dicha solicitud, mediante Resolución No.___________________________, provista en 
fecha: ____________________________, se emitieron observaciones; y a fin de superar los aspectos 
prevenidos con base a los Arts. 71 y 73 de la Ley de Procedimientos Administrativos, atentamente 
informo que en las instalaciones del inmueble. 
Por lo anteriormente expuesto, a usted, PIDO: me sean admitida la presente solicitud, se señale fecha 
para inspección de verificación y se continúe con el trámite de Ley correspondiente. 
Por este medio, además, confiero Autorización para seguimiento del presente trámite, a favor 
de______________________________________________________ quien se identifica con DUI número: 
____________________________________________________________. 
Señalando como medio para notificar teléfono _____________________ o correo electrónico: 
__________________________________________________. 
San Salvador, a los ____ días del mes de _______________, del año ______ 
Observaciones/Aclaraciones: ___________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Firma del Solicitante. Sello. 
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SOLICITUD DE AMPLIACIÓN O PRÓRROGA DE PLAZO 

A17-FCB00-29 

DIRECCIÓN GENERAL DEL CUERPO DE BOMBEROS DE EL SALVADOR. 

PRESENTE. 

YO: _________________________________________________________________________, de_____, años de 
edad, del domicilio de ____________________________________, identificándome con mi __ Documento 
__Único de Identidad, __Licencia de Conducir, __Pasaporte 
Carnet de residente Número: ____________________________, actuando en mi calidad de: a) 
Representante legal: ____ b) Apoderado: _____, o c) Autorizado____ de la persona jurídica denominada 
____________________________________________________________________ 
________________________________ del domicilio de _______________________________, propietario(a) del 
proyecto denominado: ____________________________________________ 
_____________________________________________________________________, ubicado 
en: 
________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________, a Ud. EXPONGO: que actualmente me 
encuentro ante la Dirección General del Cuerpo de Bomberos de El Salvador, en trámite de: 
x 
a) Aprobación de Revisión y análisis de medidas de seguridad contra incendios en planos de 
Proyectos de Construcción; o 
b) Certificación de Inspección de Cumplimiento de medidas de Seguridad contra incendios en 
Inmuebles según Planos de Construcción aprobados por Bomberos. 
Tramite con Expediente Número: ___________________________, Para lo cual mediante Resolución 
No.________________________________, de fecha: ________________________, me fue concedido un plazo 
para corregir observaciones indicadas de hasta________ días hábiles, y vence el día: 
_____________________________, siendo el caso que por los motivos de caso fortuito o fuerza mayor que 
a continuación, detallo: 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
a su digna autoridad SOLICITO: AMPLIACIÓN O PRÓRROGA DE PLAZO CONCEDIDO, con base al Art. 
83 de la Ley de Procedimientos Administrativos, y a fin de comprobar la causal invocada adjunto a la 
presente solicitud los documentos siguientes: 
____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
San Salvador, a los ______ del mes de _______________, del año _______________________ 
Observaciones/Aclaraciones: 
____________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
__________________________ 

Firma del Solicitante. Sello 

 

 


